
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR No. SADM/0i5fl)9

Asunto: Sistema para la actualización

de Ropa de Trabajo

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE FACULTADES,

ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS, DIRECTORES GENERALES,

SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS Y JEFES DE UNIDADES

ADMINISTRATIVAS

Presentes:

Con e5 fin de cumplir con las disposiciones que obligan a esta Casa de Esludios a dotar de

uniformes, ropa de trabajo y calzado, al personal académico y administrativo de base a su

servicio, tal como lo establecen los Contratos Colectivos de Trabajo vigentes suscritos con las

AAPALJNAM y et STUNAM, respectivamente y con el objeto de eficientar el proceso de entrega

de dichos bienes, las Direcciones Generales de Personal y Proveeduría de manera conjunta,

desarrollaron un sistema que permitirá a las entidades y dependencias universitarias llevar el

registro, control y seguimiento correspondientes

Con base en lo anterior, le solicito acceder a partir de esta fecha al Sistema Integral de

Personal, módulo de Forma Única, menú Registro, opción Ropa de Trabajo, donde está
contenida la información de los trabajadores de su dependencia con derecho a esta prestación,

para llevar a cabo la revisión y actualización de los datos y posterior emisión y entrega del

reporte que emite el propio sistema, debidamente validado a la Dirección General de

Proveeduría a más lardar el 21 de Septiembre del año en curso, en virtud de que esta

información será la base para proceder a \a adquisición y suministro de la dotación de Ropa de

Trabajo 2010.

Para brindarle el apoyo y orientación que requiera para atender esta responsabilidad en tiempo

y forma las Direcciones Generales antes citadas, ponen a su disposición los siguientes

contactos:

• Asesorías técnicas a cargo de la Dirección General de Personal

□ Teléfonos. 56226145, 56326146

■ Asesorías con respecto a la norma y catálogos de ropa a cargo de Dirección General de

Proveeduría

o Teléfonos: 56222809. 56241766 correo electrónico

ropadetrabajo@proveed uria unam.mx

ATENTAMENTE

-POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU"

Cd Universitaria, O F-H 7 de septiembre de 2009

EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO
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