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A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE
FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y
CENTROS, DIRECTORES GENERALES,
SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS, JEFES DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA Y DELEGADOS
ADMINISTRATIVOS

PRESENTES

Conforme a la clausula 48 del Contrato Colectivo de Trabajo del personal administrativo vigente,
la UNAM esta obligada a proporcionar a sus trabajadores, ropa y calzado de trabajo, segin
corresponda, en el mes de abril de cada afio, destacandose que por lo que respecta al calzado, éste
debe entregarse un par en el mes de abril y el otro en el mes de octubre; sin embargo, puede
optarse por entregar ambos pares en el mes de abril.

En tal virtud, dentro de los siguientes 30 dias naturales contados a partir de la fecha en que las
entidades o dependencias hubieren recibido de la Direccién General de Proveeduria la Ropa y
Calzado de Trabajo, deberan comprobarle el cumplimiento de tal obligacién, mediante la entrega
de los talones correspondientes, firmados por los trabajadores, asi como el reporte que sobre el
particular emita el Sistema de Ropa de Trabajo de la citada Direccién General y, en su caso, la
devolucién de las prendas y/o zapatos que no fue posible entregar al trabajador.

Cuando se vaya a realizar devolucién de prendas y/o el calzado, es indispensable que se consulte
el “Mddulo de Devolucion/Reporte”, que se ubica dentro del referido Sistema, para conciliar
cantidades, especificamente que haya coincidencia entre la plantilla con los talones firmados, asi
como con el reporte y, en su caso, con la ropa y/o calzado a devolver.

Los talones, el reporte y, cuando proceda la ropa y/o calzado de trabajo a devolver, tendran que
ser entregados en la Subdireccion de Almacenes de la Direccion General de Proveeduria, ubicada
en la planta baja del edificio principal, donde se llevara a cabo el tramite correspondiente por
personal del d&rea, previa cita, en horario de 9:00 a 14:00. Del tramite realizado, se emitira
comprobante.

Cabe mencionar que, las entidades o dependencias que tengan faltantes de prendas, calzado y/o
talones, sea por extravio o por otra causa, deberdn presentar el acta administrativa
correspondiente.
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Agradezco de antemano, cumplir en tiempo y forma con la entrega de los talones firmados y el
reporte, asi como con la devolucién de las prendas y/o calzado, si fuere el caso.

Para cualquier duda o aclaracién sobre el contenido de la presente circular, el Lic. Martin Molina
Montalva, Subdirector de Almacenes de la Direccion General de Proveeduria, estara a sus 6rdenes
en las extensiones: 22675, 22733, 22742 y 41930, asi como a través del correo electrénico
ropa@prov ria.unam.mx

La Direccién General de Proveedurfa sera la instancia competente, para dar seguimiento y
verificar el cumplimiento de las medidas a que se refiere la presente circular.

La inobservancia a las disposiciones que se contienen en la presente circular, imposibilitara a la
Direccién General de Proveedurfa para realizar la entrega del vestuario y/o calzado del corte

subsecuente.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPiRITU”

CD. UNIVERSITARIA, D.F., 4 DE JUNIO DE 2014
EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO

LSG/GLV*



