JoerEAriA ArMINARATTIVA

CIRCULAR No. SADM/04/2024

Asunto: Tramite de Movimientos.

A LA PERSONA TITULAR DE LAS SECRETARIAS,
COORDINACIONES, DIRECCIONES DE FACULTADES,
ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS, DIRECCIONES
GENERALES, SECRETARIAS  ADMINISTRATIVAS,
JEFATURAS DE UNIDAD Y DELEGACIONES
ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO.

Con la finalidad de que el personal académico, confianza, funcionarios vy
administrative de base adscrito a sus entidades y dependencias universitarias, no
se vean afectados en la percepcion de sus salarios y demas prestaciones y
servicios, he de agradecerles que los movimientos de alta por nuevo ingreso,
reingreso, promocion, nuevo nombramiento que conlleve aumento y disminucian
de horas, ofro nombramiento y bajas por términe de interinato o conirato, renuncia,
jubilacion, pension o defuncion, sean framitados oportunamente para garantizar el
otorgamiento de las prestaciones de |os conceptos antes mencionados.

No omito sefalar que, el drea responsable de realizar tales movimientos debera dar
puntual seguimiento a todos y cada uno de los tramites que reglicen ante la
Direccién General de Personal, de tal forma que, de existir algun rechazo este debe
ser solventado a la inmediatez para concluir exitosamente los movimientos ya
mencionados.

ATENTAMENTE _

“POR M| RAZA HABLARA EL ESPIRITU"

Ciudad Universitaria, CD. MX. a 24 de enero de 2024
EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO DE LA UNAM

MBERTO RUBIO PEREZ

ta Arsanic Domingues Mindez. - Drector General de Persanal LINAM
Elizebeih Meza Gartnimo- Direciora de Adminisrecion Persanhal
Csim Bertha Guatalups Rodriguez Sameno. - Secretaria Ganenal de la AAPALINAM



