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MEXICO

Asunto: Reporte oportuno de faltas de asistencia, retardos y
licencias con parcialidad de sueldo y sin sueldo.

A LA PERSONA TITULAR DE LAS SECRETARÍAS, COORDINACIONES,
DIRECCIONES DE FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS
Y CENTROS, DIRECCIONES GENERALES, SECRETARÍAS
ADMINISTRATIVAS, JEFATURAS DE UNIDAD Y
DELEGACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA UNAM
P R E S E N T E S

La Dirección General de Personal, al momento de revisar la información plasmada en las hojas
de trabajo para el pago del complemento al Salario por Calidad y Eficiencia en el Trabajo para
el personal administrativo de Base (CALEFIB), ha detectado casos en los que faltas de
asistencia, minutos de retardo y licencias con goce parcial y sin goce de salario, no se están
reportando para hacer el ajuste correspondiente ante la nómina institucional y así cubrir lo
efectivamente devengado, evitando generar pagos indebidos.

Por lo anterior, se les solicita atentamente se atiendan de manera puntual las circulares que se
han emitido al respecto: SG-SA-TESO/022/2006, DGPE/068/2011, DGPE/037/2012, y
DGPE/043/2013, de fechas 1o de agosto de 2006, 5 de diciembre de 2011, 24 de agosto de
2012 y 26 de agosto de 2013 que en lo general se refieren al trámite oportuno de los reportes
de No pago por incidencias y retardos, así como de los movimientos de licencias con goce
parcial de salario y sin sueldos, ya que el incumplimiento de las disposiciones puede ser motivo
de responsabilidad administrativa, dado que se advierte daño patrimonial al cubrirse pagos
totalmente improcedentes.

A t e n t a m e n t e
"POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 12 de abril de 2023
EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO DE LA UNAM
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DR. LUIS AGUSTÍtoÁLVAREZ ICAZA LONGORIA

c.c.p Lie. Juan Enrique Azuara Olascoaga. - Contralor de la UNAM.
Mtro. Marco Antonio Domínguez Méndez. - Director General de la UNAM.
Ing. José Alfredo Montero Rojas. - Auditor Interno de la UNAM.
Uc. Elizabeth Meza Gerónimo. - Directora de Administración de Personal.


