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ASUNTO: Difusión de los Manuales de Organización de las
entidades académicas y dependencias
administrativas universitarias o equivalentes.

TITULARES DE LAS SECRETARíAS, COORDINACIONES, OFICINA DE LA ABOGACíA
GENERAL, CONTRALORíA, TESORERíA, DEFENSORíA DE LOS DERECHOS
UNIVERSITARIOS, ENTIDADES ACADÉMICAS y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS O
EQUIVALENTES, Así COMO FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICOADSCRITOS A LAS MISMAS
PRESENTES.

Como es de su conocimiento, entre las funciones que corresponden a la Contraloría, se
encuentra la de verificar el debido cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias o
administrativas de la Universidad Nacional Autónoma de México y demás normativa que resulte
aplicable; de igual forma, la Dirección General de Presupuesto, dependiente de la Secretaría
Administrativa, tiene entre sus funciones: la actualización de las Guías Técnicas para la
elaboración de los Manuales de Organización y de Procedimientos de las entidades académicas
y dependencias administrativas universitarias, proporcionar a éstas la asesoría técnica que
requieran para la elaboración e integración de los mismos, emitir su aprobación técnica y otorgar
su registro institucional, así como promover su actualización de forma permanente.

De conformidad con lo anterior, las entidades académicas y dependencias administrativas que
se señalan en el documento anexo han emitido, en diversas fechas, sus respectivos Manuales
de Organización, con la finalidad de presentar una visión integral de las mismas; dar a conocer
su estructura orgánica, su organigrama, los objetivos y el marco jurídico aplicable; describir las
funciones generales y específicas asignadas a cada puesto que conforma la estructura
organizacional autorizada, así como establecer y delimitar los tramos de control y las
responsabilidades, en el ámbito de sus respectivas competencias.

Por lo expuesto, nos permitimos comunicar a ustedes que, en congruencia con las medidas de
racionalidad presupuestaria y para su difusión oficial, los Manuales de Organización de las
entidades académicas y dependencias administrativas o equivalentes señaladas en el
documento anexo a la presente, aparecen publicados en la versión digital de la Gaceta UNAM,
órgano de difusión institucional, de esta misma fecha y, adicionalmente, están disponibles en la
siguiente dirección electrónica: https://presupuesto.unam.mxlindex.php?op=19, a fin de que se
conozca su contenido y alcance para su debida aplicación y observancia por parte de los
funcionarios y empleados a los que están dirigidos.
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Lo anterior resulta relevante, en virtud que los Manuales de Organización que nos ocupan
constituyen normas de aplicación y observancia obligatoria para todos los funcionarios y
empleados universitarios a los que les son aplicables, en ejercicio de sus respectivas funciones y
actividades, y que por ende deben acatarlos.

Con independencia de lo antes expuesto, es imprescindible que los titulares de las entidades
académicas y dependencias administrativas o equivalentes realicen las acciones conducentes, a
fin de que se tenga constancia documental de que los funcionarios y empleados cuyos puestos
están contemplados en sus respectivos Manuales de Organización tengan pleno conocimiento
de su contenido.

En este contexto, en mérito de lo anterior resulta necesario que aquellas entidades académicas y
dependencias administrativas o equivalentes que aún no cuentan con su respectivo Manual de
Organización o bien, que el mismo no se encuentre actualizado, lo elaboren y/o actualicen,
según sea el caso, remitiéndolo a la brevedad a la Dirección General de Presupuesto, para
efecto de su autorización, registro y posterior publicación en la Gaceta Digital UNAM, así como
para su difusión, en la página electrónica antes señalada.

La presente Circular, surtirá efectos a partir del día hábil siguiente a la fecha de su publicación en
Gaceta UNAM.

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARÁ EL EspíRITU"
Ciudad Universitaria, Cd. de Mx., a 21 de octubre de 2019.

EL SECR~ ADMINISTRATIVO

/ /
/
~G. L~E_O'p.~IL"

EL CONTRALOR

e.c.p. Mtro. Raúl Alberto Delgado.- Director General de Presupuesto.- Presente.

LIC. JUAN ENRIQUE AZUARA OLASCOAGA
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SECRETARíA ADMINISTRATIVA

DIRECCiÓN GENERAL DE PRESUPUESTO

CIRCULAR /SADM/CONT/01/2019

ANEXO

FECHADE
FECHA DE PUBUCACIONClAVE DE ENTIDAD O

NOMBRE DEL IlANUAL ENTIDAD O DEPENDENCIA NOMERO DE REGISTRO REGISTRO
DEPENDENCIA

mas/afio
EN GACETA

443.01 Manual de Organización Facultad de Estudios Facultad de Estudios Superiores "Iztaeala" MO-FESI443.01/0919 sep-19 21 octubre 2019 hltps:llpresupuesto.unam.mxlorgani/biblioteca/4430
Superiores 'Iztaeala" 12C.pdf

444.01 Manual de Organización Facultad de Estudios Facultad de Estudios Superiores 'Aragón" MO-FESAR444.01/0219 mar-19 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4440
Superiores 'Aragón' llA.pdf

445.01 Manual de Organización Facultad de Estudios Facultad de Estudios Superiores 'Zaragoza" MO-FESZ445.01/1116 nov-16 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorganilbiblioteea/4450
Superiores "Zaragoza" 12A.pdf

446.01 Manual de Organización Escuela Nacional de Escuela Nacional de Estudios Superiores, MO-ENES446.01/0517 may-17 21 octubre 2019 hltps://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4460
Estudios Superiores, Unidad León, Guanaiuato Unidad León, Guanaiuato llA.pdf

447.01 Manual de Organización Escuela Nacional de Escuela Nacional de Estudios Superiores, MO-ENESM447.01/1016 nov-16 21 octubre 2019 hltps:llpresupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4470
Estudios Superiores, Unidad Morelia, Michoacán Unidad Morelia, Michoacán 12A.pdf

451.01 Manual de Organización Dirección General Escuela Dirección General Escuela Nacional MO-ENP451.01/0618 jun-18 21 octubre 2019 hltps://presupuesto.unam.mxlorganilbiblioteca/4510
Nacional Preparatoria Preparatoria llC.pdf

452.01 Manual de Organización Plantel Uno "Gabino Plantel Uno "Gabino Barreda" MO-ENP1452.01/1016 oct-16 21 octubre 2019 hltps:/Ipresupuesto. unam.mxlorganilbiblioteea/45 20
Barreda" 14A.pdf

452.02 Manual de Organización Plantel Dos 'Erasmo Plantel Dos "Erasmo Castellanos Quinto' MO-ENP2452.02/1016 oct-16 21 octubre 2019 https:/Ipresupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4520
Castellanos Quinto" 24A.pdf

452.03 Manual de Organización Plantel Tres" Justo Sierra" Plantel Tres "Justo Sierra" MO-ENP3452.03/1016 oct-16 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorganilbiblioteca/4520
32A.pdf

452.04 Manual de Organización Plantel Cuatro "Vidal Plantel Cuatro 'Vidal Castañeda y Nájera" MO-ENP4452.04/1016 oct-16 21 octubre 2019 hltps://presupuesto.unam.mxlorganilbiblioteca/4520
Castañeda y Nájera" 43A.pdf

452.05 Manual de Organización Escuela Nacional Plantel 5 "José Vasconcelos' MO-ENP5/452.05/0613 jun-13 21 octubre 2019 hltps://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteca/452.
Preparatoria Plantel 5 "José Vasconcelos" pdf

452.06 Manual de Organización Plantel Seis "Antonio Plantel Seis 'Antonio Caso" MO-ENP6452.06/1016 oct-16 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteca/4520
Caso' 63A.pdf

452.07 Manual deOrganización Plantel Siete 'Ezequiel A. Plantel Siete "Ezequiel A. Chávez" MO-ENP7452.07/1116 nov-16 21 octubre 2019 hltps://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4520
Chávez' 72A.pdf

452.08 Manual de Organización Plantel Ocho 'Miguel E. Plantel Ocho 'Miguel E. Schulz" MO-ENP8452.08/0417 abr-17 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteca/4520
Schulz' 82A.pdf

452.09 Manual de Organización Plantel Nueve 'Pedro de Plantel Nueve "Pedro de Alba' MO-ENP9452.09/1016 oct-16 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4520
Alba" 94A.pdf

472.01 Manual de Organización Dirección Dirección General de la Escuela Nacional MO-DGCCH472.01/0916 oct-16 21 octubre 2019 hltps://presupuesto.unam.mxlorganilbiblioteca/4720
Colegio de Ciencias y Humanidades 14A.pdf

472.02 Manual de Organización Plantel "Azeapotzalco" Plantel "Azcapotzalco' MO-CCHA472.02/0916 oct-16 21 octubre 2019 https:/Ipresupuesto.unam.mxlorgani/biblioteca/4720
22A.odf

472.03 Manual deOrganización Plantel "Naucalpan' Plantel "Naucalpan" MO-CCHN472.03/1016 oct-16 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorganilbiblioteca/4720
33A.odf

472.04 Manual de Organización Plantel "Vallejo" Plantel "Vallejo' MO-CCHV472.04/0916 oct-16 21 octubre 2019 hltps://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4720
43A.pdf

472.05 Manual deOrganización Plantel "Oriente' Plantel "Oriente' MO-CCH0472.05/1116 dic-16 21 octubre 2019 hltps:llpresupuesto.unam.mxlorganilbiblioteca/4720
52A.odf

472.06 Manual de Organización Plantel "Sur" Plantel "Sur" MO-CCHS472.06/1016 oct-16 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorganilbiblioteca/4720
63A.pdf

481.01 Manual de Organización Coordinación de Coordinación de Universidad Abierta y MO-CUAED481.01/0419 may-19 21 octubre 2019 https:/Ipresupuesto.unam.mxlorgani/biblioteea/4810
Universidad Abierta y Educación a Distancia Educación a Distancia l1A.pdf

513.01 Manual de Organización Coordinación de Estudios Coordinación General de Estudios de MO-CEP513.01/1016 oct-16 21 octubre 2019 https://presupuesto.unam.mxlorgani/biblioteca/5130
de Posoraco Posgrado 15A.pdf
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