JecRTARIA A DMINKTRATTVA

VNIVER4DAD NACIONAL

AVENMA DE
MERICO CIRCULAR
SADM/002/2011
Asunto: Programa Anual de Adquisiciones,
correspondiente al Ejercicio

Presupuestal 2011.

A LOS COORDINADORES, DIRECTORES DE
FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,
DIRECTORES GENERALES, SECRETARIOS
ADMINISTRATIVOS, DELEGADOS Y JEFES

DE UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRESENTES

Conforme a lo previsto en los puntos 2.2 y 2.3 de la Normatividad en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de nuestra
Institucién, solicito a Ustedes de la manera mas atenta, remitir al titular de la
Direccidon General de Proveeduria, sus requerimientos de bienes que
pretendan adquirir, o que deban arrendar, asi como los servicios que
atendiendo a sus necesidades requieran de su contratacion para el
presente afo, y las fechas en que tengan que contar con ellos.

La informacién indicada, debera ser remitida obligatoriamente a mas tardar
el 31 de marzo del afo en curso, para estar en posibilidad de integrar en
tiempo el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
esta Universidad, correspondiente al Ejercicio Presupuestal 2011, y en su
preparacion tendra que observarse lo siguiente:

Se deberan relacionar todas aquellas adquisiciones, arrendamientos de
bienes y contrataciones de servicios de cualquier naturaleza, que pretendan
adquirirse con base en la Normatividad en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, cuyo costo proyectado supere los 11,208
salarios minimos diarios vigentes en el Distrito Federal*, sin incluir el
importe del Impuesto al Valor Agregado.
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Tal informacion, tendra que ser remitida tanto por escrito como por medio
electrénico en archivo de Excel, a Ila siguiente direccion:
pmedina@proveeduria.unam.mx, misma a la que podran dirigir sus
comentarios u observaciones. La captura de la informacién se solicita
atentamente que se realice en los formatos anexos y que estaran
disponibles en la pagina de la Direccion General de Proveeduria
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS 2011, y en ellos debera indicarse: partida presupuestal,
descripcién y cantidad del bien a adquirir, tipo de arrendamiento o servicio a
contratar, valor estimado y periodo de contratacién, segun corresponda, y la
fecha del requerimiento. Se hace notar que de no tener la entidad o
dependencia en el presente afio, requerimientos que se ubiquen en el
parrafo que antecede, tendra que ser invariablemente notificado por escrito
a la referida Direccién General.

No debera incluirse dentro de la informacion solicitada:

1. Las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios,
cuyo monto proyectado sin incluir el importe del Impuesto al Valor
Agregado, no supere los 11,208 salarios minimos diarios vigentes en el
Distrito Federal, y

2. Los bienes e insumos que se encuentran contemplados en el
Catalogo de Bienes de Uso Recurrente de la UNAM; la ropa y calzado de
trabajo que, conforme a los Contratos Colectivos de Trabajo respectivos, la
Institucién esta obligada a otorgar a su personal, ni los servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo para equipos de fotocopiado, asi
como los insumos de éstos; cuya programacién para su adquisicion,
quedara bajo la responsabilidad directa de la Direccién General de
Proveeduria.
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La informacién remitida, es de caracter informativo, no implicara
compromiso alguno de contratacién, por lo que puede ser modificada,
suspendida o cancelada, la adquisicién, el arrendamiento o el servicio
proyectado, sin responsabilidad alguna para la entidad o dependencia de
que se trate; sin embargo, con fundamento en el punto 2.3 del
ordenamiento normativo a que se ha hecho mencién, todas las entidades y
dependencias estan obligadas a su remision, incluyendo aquellas que
cuenten con Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

ATENTAMENTE

"PoR MI RAzZA HABLARA EL ESPIRITU"

CD. UNIVERSITARIA, D. F., 10 DE FEBRERO DE 2011
EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y PRESIDENTE DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICI E LA UNAM

(

ENRIQUE DEL VAL

*El salario minimo vigente en el area geografica “A”, que es a la que
corresponde el Distrito Federal, es de $59.82 a partir del primero de enero
de 2011, por acuerdo de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos, y
fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 23 de diciembre de
2010.

EDVB/AMT/JME/EMR



X op X euibed

asainbai o] anb us

S3S3W O S3W [9 SjoUY

pepiue) | 8)ouy

sapepiun sej ajouy

Juinb

pe e uaiq [ap 0}a|dwod aJqUION

ojseb jap ojlqo Jod
JOpeOYISe|D |3 U0d OpIande 8

ojojdwo? aiquou |3 ajouy

S3793NIN SANTIF 3d SITVNOIDVN SANOIJISINDAV

1102/200/INQVS 'ON dVI1NDAIO




X p X eutbed

aiainbai 0] anb

Us sasall O saWl |9 djouy

eJaluesjxa epauow
Us pephued ej sjouy

sapepiun se| ajouy

Juinbpe e uaiq |ap 0}9|dwod aIqWON

ousibal ap 0}alqo Jod
JOpeolJISe[o |8 U0d opJande 8

o0j9|dwod aiquiou |9 sjouy

(SOAIA STTIVININY A SOALLOVIY ‘SO21907018 ‘SOdIND3)
S$37193NIN SANTIF 3a OHIArNVYLX3 TV SINOIDISINDAV

1102/200/INQVS "ON AVINJAID

VIONIAN3Id3a O AVAlLNg




X 9p X euibegd

UQIOBJRIUOD Jepualle e uaiq [op 0}8jdwod aiquION ojseb [ap 0jelqo Jod
€] Sp [e]0} pephued | ajouy UQIoBJRAUOD B| 8p UQIoBJEIU0D JOpEJYISE(D [ UOJ OpIande 8(
OUILLIS) [P S8l |8 8Jouy | B 8p OI0IUI 8p S8W |8 8jouy

0ja]dwo2 aiquiou o ajouy VION3AN3d3a O avaiiN3

S3193N SAN3IG 30 SOLNIINVANI Y™V 30 SIANOIOVIVELNOD

1102/200/INAVS "ON ¥VINDAID




X @p X euibed

UQIDBJeJJUO0 B| 8P JBJRuod e 0I91AI8S |9p 0}e|dwod aiquioN ojseb ap 0jalqo
[€]0} pepiued e| ajouy UQIoe}e5uod UQIORIeUOI B| Jod Jopeyise|o o uod opianoe aQ
©| 8P OUILLIS) [9p Sl [ 8jouY |ap OIdIUI 8p S8l |8 sjouy

039]dwod aiquiou |o ajouy VION3IAN3d3d O avallNg

vdd0 V1 NOD SOAQVNOIDVI3Y SO1 01d30X3
‘VZITVANLVYN H3INDTVNO 3A SOIDIAYES 3d SANOIOVIVHLINOD

1102/200/INAVS "ON JVINDAID




