TESORERIA/SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR
TESO/SADM/001/2024

Asunto: Disposiciones para el cierre del
Ejercicio Presupuestario 2024.

A LA PERSONA TITULAR DE LAS SECRETARIAS,
COORDINACIONES, DIRECCIONES DE FACULTADES,
ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS; DIRECCIONES
GENERALES, SECRETARIAS ADMINISTRATIVAS Y
JEFATURAS DE UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ESTA
UNIVERSIDAD

PRESENTE

Nos referimos al préximo cierre del ejercicio contable y presupuestal 2024, y hacemos de su conocimiento
la calendarizacion y actividades especificas, a fin de realizar con oportunidad el tramite, pago y registro de
las operaciones contables financieras de todas las Entidades Académicas y Dependencias
Universitarias (EyD) de la UNAM, para integrar la informacion financiera correspondiente a la Cuenta Anual
2024 en tiempo y forma. Por lo anterior, se solicita su valiosa y puntual intervencion, a fin de atender las
disposiciones que a continuacién se indican:

La presente Circular es de aplicacién obligatoria en las formas y tiempos definidos para todas las
operaciones contables financieras realizadas, incluyendo:

“Programa de Apoyo a Proyectos de Investigacién e Innovacion Tecnologica (PAPIIT)".

“Programa de Apoyo a Proyectos para Innovar y Mejorar la Educacion (PAPIME)”.

“Iniciativa para Fortalecer la Carrera Académica en el Bachillerato de la UNAM (INFOCAB)".
“Comprobacién de Proyectos CONAHCYT y otros proyectos con chequera”.

“Certificados de Deposito para pago de Impuestos de IVA y/o ISR de proyectos CONAHCyT y otros
proyectos con chequera”.

Certificados de depésito en general.

Donativos recibidos.

Reconocimiento de ingresos (conciliacion de CFDI's).

. LA FECHA LIMITE DE REC'EPCI()N DE DOCUMENTOS PARA TRAMITE CON CARGO AL
PRESUPUESTO 2024, SERA EL 8 DE NOVIEMBRE DE 2024, PARA LAS SIGUIENTES

OPERACIONES:

v Solicitudes de reembolsos a terceros y pago a proveedores de Proyectos PAPIIT, PAPIME e
INFOCAB.

v Solicitudes de reemboisos a terceros y Fondos Fijos de EyD.
Pagos a proveedores solicitados en las Unidades de Proceso Administrativo (UPA’s y Médulos
Descentralizados) en moneda nacional y extranjera y a través del Sistema Institucional de Compras
(SIC).

v Solicitudes de Ministraciones Especificas de Recursos.

v Solicitudes de pago de prestaciones de servicios y remuneraciones.

v Tramites de pago de boletos de avidén adquiridos por el procedimiento institucional (SIC — inplant).

v Tramites de pago de servicios de mensajeria por el procedimiento institucional (SIC).

v Registro de solicitudes de vales de abastecimiento.

v Solicitudes de creacién de cuentas por pagar para cubrir compras en proceso de ejecucién u otro
tipo de obligaciones adquiridas mediante contratos.

Es responsabilidad de los titulares de las EyD, asi como de las Secretarias Administrativas, Jefaturas de
Unidad Administrativas, Delegaciones Administrativas o equivalentes de las EyD asegurar que, ademas de
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la documentacion original y completa, se cuente con la suficiencia presupuestal con la finalidad de evitar la
devolucién de tramites y el retraso del pago correspondiente.

Il. PRECISIONES

A) La recepcion de la documentacion para pago, sera mediante el Sistema Institucional de Compras
(SIC) vy a través de los aplicativos “Registro Remoto de Tramites para Pago” (RRTP) o
“Registro Remoto de Tramites para Pago de PAPIT” (RRTP PAPIIT), razén por la cual la
respuesta a los tramites realizados podra ser consultada en ei SIAU Web.

Para hacer mas eficiente el pago de los distintos tramites conforme a la normatividad vigente, y una
vez que la EyD verifique en el SIAU Web la aprobacién de su tramite, se debera:

a) Notificar en forma inmediata a los beneficiarios finales, el numero de folio correspondiente
de las solicitudes que aun requieren pago a través de cheques tales como: pagos derivados
de prestaciones, remuneraciones, viaticos, gastos de intercambio, trabajos de campo y
practicas escolares, arrendamientos, devoiuciones a través de notas de crédito por CFDI’s
emitidos y servicios de transporte. Esta accion permitira agilizar el proceso y reducir
considerablemente la carga de trabajo que se presenta en los ultimos dias para la entrega
de cheques en l1a Direccion General de Finanzas.

b) El formato “Solicitud de Transferencias” anexo a los pagos que asi lo requieran, debera ser
previamente validado respecto de los datos bancarios para evitar errores u omisiones, que
pudieran generar un rechazo en el banco.

Cada EyD debera dar seguimiento oportuno en el SIAU Web y en la pagina web de la
Direccion General de Finanzas a los pagos por transferencias bancarias automatizadas. En
caso de rechazo bancario después de la fecha de cierre, una vez corregido el problema, y
ya que el recurso se encuentre nuevamente disponible, la EyD debera notificarlo en el
modulo de rechazos bancarios del SIC o registrarlo nuevamente en el RRTP o RRTP
PAPIIT, segun sea el caso.

Este tramite, se debera realizar los dias 19 y 20 de noviembre del presente.
B) Documentacion devuelta por falta de requisitos institucionales o suficiencia presupuestal.
Las fechas y condiciones para el nuevo registro de esta documentacion a través del aplicativo
RRTP y RRTP PAPIIT, seran las siguientes:
> Las solicitudes de tramite deberan contar con el numero de transaccion previa que fue no
aceptada o rechazada, o bien, el reporte de rechazo correspondiente.
» Enelcaso de las UPA's de Ciencias, Rectoria y PAPIIT, asi como de los sistemas SIC moneda
nacional y moneda extranjera, una vez resueito el problema, se han establecido los dias 19, 20 ‘ (1"

y 21 de noviembre para realizar su reingreso a tramite, fechas que no seran extendidas, por /V‘
lo que la documentacién que se ingrese debera estar completa desde su inicio. / (

CptB—




C)

TESORERIA/SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR
TESO/SADM/001/2024

Asunto: Disposiciones para el cierre del
Ejercicio Presupuestario 2024.

> Las solicitudes de creacién de cuenias por pagar y de vales de abastecimiento, qle se reciban

hasta el 8 de noviembre de 2024 y que por aigun motivo sean devueltas, una vez realizada la
correccion, se podran gestionar nuevamente los dias 13,14 y 15 de noviembre.

» Los dias 19,20 y 21 de noviembre, con el nuevo registro en el aplicativo RRTP o RRTP PAPIIT,

podra reingresarse la documentacion devuelta con el correspondiente “Aviso de Correccion”
anexo, en los Moédulos Descentralizados ubicados en:

Las Facultades de Estudios Superiores de Iztacala, Acatlan, Cuautitlan y Aragén.
Los Campus Universitarios de Juriquilla, Morelia, Morelos y Yucatan; asi como en Ensenada
y Ledn.

o La Direccidon General de Personal (incluye los servicios automatizados entre la Direccion
General de Personal y ia Direccién General de Control Presupuestal).

» Para las solicitudes que ingresen a través del SIC, hasta el 8 de noviembre de 2024, y por las
caracteristicas propias de su proceso, en el periodo del 9 al 21 de noviembre se realizaran las
correcciones, de acuerdo a los siguientes aspectos:

¢ Las autorizaciones de pago a proveedores, a prestadores de servicios profesionales
independientes, a la estacion de servicio UNAM y. de becas DGAPA, asi como las
solicitudes de comprometidos y de reembolsos registrados hasta el dia 8 de noviembre,
se revisaran y validaran en el periodo mencionado, incluyendo si se requiere la atencién
de reprocesos por rechazos que se presenten.

s Las solicitudes de comprometidos generadas, validadas, y con el comprometido creado
hasta el dia 8 de noviembre, podran continuar su proceso y establecer la autorizacion
de pago a proveedor hasta el 13 de noviembre si asi io documentan; en caso contrario,
el pago debera ser autorizado y tramitado una vez que se inicien las operaciones en las
UPA’'s y Médulos Descentralizados para el ejercicio 2025.

» Enelcaso de las solicitudes de comprometido y reemboisos que iniciaran su registro en
ei SIC antes del dia 8 de noviembre, pero que no lo concluyeran en esa fecha, deberan
cuidar su seguimiento a través de las solicitudes de cuentas por pagar en el SIAU Web,
atendiendo los requisitos y fechas correspondientes indicados en la presente circular.

Horario. La recepcion de solicitudes de pago se realizara via remota, las UPA's (Rectoria y
Ciencias), la Unidad de Proceso PAPHT y los Médulos Descentralizados, tomaran como recibida la
documentacion registrada mediante el SIC, el RRTP y/o el RRTP PAPIIT hasta el 8 de noviembre
de 2024, a las 17:00 horas.

En lo relativo a la entrega de cheques en la Caja General y en los Médulos Descentralizados, se
mantendréa el procedimiento establecido para el periodo de contingencia.

Solicitudes de creacion de cuentas por pagar (CXP). Todas las solicitudes referentes a
adquisiciones de bienes, se realizaran a través del SIC, ya sean compras nacionales o en el
extranjero.

Para el caso de las solicitudes diferentes a la adquisicion de bienes, deberan enviarse para su H
tramite a la Direccion General de Presupuesto (DGPO), con el soporte documental siguiente: /‘
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¢ Copia del contrato, convenio, pedido u orden de trabajo debidamente requisitado y
firmado con el cual se formalice el compromiso adquirido con el prestador de
servicio o contratista.

e El oficio de solicitud debera indicar el o los codigos programdticos a partir de los
cuales se crea la CXP.

Las EyD que aun no se incorporan al SIC, podran realizar los tramites de CXP para adquisicion de
bienes, arrendamiento o contratacion de servicios, ante la DGPO, considerando lo establecido en
los parrafos anteriores.

Una vez revisada la solicitud por la DGPO, ésta la remitira a través de oficio para su registro a la
Direccion General de Control Presupuestal, via la Contaduria General, al correo electrénico
oficios.contaduria@patronato.unam. mx

Sélo se crearan CXP, previa verificacidn de la disponibilidad presupuestal en los codigos
programaticos indicados y cuando la solicitud realizada por la EyD se encuentre debidamente
respaldada con la documentacién justificativa de los compromisos formalizados, concertados o
realizados por servicios efectivamente devengados y bienes recibidos, o bien, que se encuentren
plenamente justificados cuyo pago debera ser realizado a mas tardar el 28 de febrero de 2025.

Las CXP creadas con recursos de Ingresos Extraordinarios para cubrir gastos de los grupos: 100
“Remuneraciones Personales”, 300 “Prestaciones y estimulos”;, 200 “Servicios”, 400 “Articulos y
Materiales de Consumo” y 700 “Asignaciones para Programas de colaboracién y desarrolio
académico’, deberan ser solo las que sean efectivamente pagadas en el ejercicio 2024 y la fecha
maxima de recepcion en la Contaduria sera el 8 de noviembre de 2024. Los saldos disponibles no
utilizados de estas cuentas al 28 de febrero de 2025 seran cancelados por la Direccién General de
Control Presupuestal, a través de la Contaduria General, los cuales no podran ser devueltos a su
origen.

En caso de solicitar la cancelacion de una CXP posterior al 24 de enero del 2025 y que haya
sido creada en el afio 2024, no podra ser devuelta al origen, ya sea Presupuesto Asignado o
Ingresos Extraordinarios

Todas aquellas cuentas por pagar creadas antes del 31 de diciembre de 2024 mediante SIC-
moneda nacional y extranjera, asi como las tramitadas a través de la DGPO y/o registradas via la
Contaduria General, se mantendran vigentes hasta el 28 de febrero de 2025, transcurrida esta fecha
se sujetaran al proceso de depuracién y cancelaciéon de cuentas por pagar que para tal efecto
establezca la Contaduria General y no podran ser devueltas al origen ya sea Presupuesto Asignado

o Ingresos Extraordinarios.

No podran realizarse modificaciones a los cddigos presupuestales en donde se solicite el

registro de las cuentas por pagar, por lo que las solicitudes deben contener la informacion
completa y correcta.
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E) Comprobaciones de proyectos CONAHCyT y otros proyectos con chequera:

La atencion se realizara hasta las 17:00 horas del dia 29 de noviembre de 2024, a través
del Registro Remoto de Comprobaciones CONAHCyT (RRCC) o mediante el SiC.

Para atender los tramites rechazados por falta de documentacion con requisitos
institucionales, se podran reingresar Unicamente los dias 2, 3 y 4 de diciembre del 2024.

Las EyD deberan tramitar el certificado de depésito del mes de noviembre a mas tardar el
29 de noviembre de 2024 y los correspondientes a diciembre, el 6 de diciembre de 2024.

Estos pagos tendran una vigencia maxima hasta el 10 de diciembre de 2024.

Las EyD que requieran la emisién de sus certificados y donativos a cierta fecha para
comprobacién, deberan considerar los tiempos en los procesos de validacién en ios que
conforme sean recibidos, seran atendidos. Asi mismo, considerar los tiempos de validacién
en pagos con cheque por la camara de compensacion y revisar todos los requisitos para
evitar la devolucion de sus cheques, ya que un framite cancelado es no enterado.

Independientemente de la fecha de comprobacion de los proyectos de investigacion,
los Certificados de Depdsito que amparen las retenciones de impuestos, derivadas
de pagos efectuados a prestadores de servicios, se deben tramitar en el mismo mes
en que fueron cobrados, con Ia finalidad de dar cumplimiento a las obligaciones
fiscales de la Universidad.

Los pagos a prestadores de servicios correspondientes al mes de diciembre de 2024,
podran anticiparse para que el depésito de las retenciongs correspondientes sea validado
en el periodo del 21 de noviembre al 8 de diciembre de 2024

Es responsabilidad de ias EyD dar puntual cumplimiento a lo anterior, asi como a la
comprobacion de los proyectos de investigaciéon en tiempo y forma.

F) Ingresos extraordinarios. Los tramites solicitados a la Contaduria General referentes a;

o Transferencias interdependencias con recursos de ingresos extraordinarios.
o Apoyos de Secretaria Administrativa.
o Tramites de regularizacion de sueldos.

Se recibiran para registro hasta el 22 de noviembre de 2024. La apertura para la recepcion
de estos tramites sera a partir def 13 de enero de 2025 y su registro se efectuara en el
ejercicio 2025.

G) Tramites solicitados a la Direccién General de Finanzas:

Reconocimiento de ingresos en aplicativo y por oficio.
Solicitudes de transferencias a cuentas de proyectos.
Emision de certificados de depésito.

Ponativos. i
Solicitudes de cancelacién y sustitucion de cheques. /2/(
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Para su atencion, se recibiran solicitudes hasta el dia 6 de diciembre, con fecha limite de
pago para Certificados de Dep6sito el 10 de diciembre y para Donativos el 9 de diciembre;
aclaracioén, liberacion y conclusion de solicitudes 9 y 10 de diciembre.

La recepcion de solicitudes de tramites se iniciara a partir del 6 de enero 2025.

MINISTRACIONES ESPECIFICAS DE RECURSOS, FONDOS FIJOS y REEMBOLSOS DE
PROYECTOS PAPIIT, PAPIME E INFOCAB

a) Ministraciones Especificas de Recursos:
a.1 Solicitudes

Se realizaran ante la Contaduria General a mas tardar el dia 6 de noviembre y la creacién de la CXP,
a partir de la emisién de la presente Circular para reservar el recurso del ejercicio 2024 y presentar el
tramite de pago ante la UPA o Médulo Descentralizado, a mas tardar el dia 8 de noviembre.

Para las Ministraciones Especificas que hayan solicitado las EyD a lo largo del ejercicio en curso, y que
no hayan sido comprobadas en su totalidad al 31 de octubre de 2024, se debera solicitar la creacion
de CXP de Ministracion Especifica, a mas tardar el 29 de noviembre del 2024.

a.2 Comprobaciones

Se enviaran directamente a la  CUPA, a través del correo  electrénico
comprobacion.ministracion@patronato.unam.mx para la fiscalizacion de 1la documentacién
comprobatoria con afectacién(es) a la(s) cuenta(s) por pagar, conforme a lo siguiente: para los que se
realicen antes del periodo vacacional, deberan comprobarse a mas tardar el 6 de diciembre de 2024
y para las operaciones que se efectien exclusivamente en el segundo periodo vacacional 2024,
deberan comprobarse los dias 6, 7 y 8 de enero de 2025,

Los rechazos seran comunicados a las EyD por correo electrénico.

No se deberan utilizar cuentas por pagar creadas para ministraciones, con las cuentas por pagar
para Fondos Fijos, asi como remanentes provenientes de estos conceptos. En caso de hacerio,
los recursos podrian no devolverse al origen.

Las comprobaciones deberan contar con la documentacion emitida en 2024 (CFDI’s y Contra-
Recibo de Béveda Fiscal).

De no contar con la documentacién comprobatoria de la ministracion que ampare los gastos
realizados, o de existir remanentes, debera devolver los recursos ante la Direccion General de
Finanzas y solicitar la emision de un Certificado de Depdsito del tipo “Devolucion de Remanente
de Ministracion Especifica”, a través del “Aplicativo Certificados de Deposito”, a mas tardar el
dia 07 de enero de 2025, con la finalidad de que los recursos sean devueltos al origen. Posterior

a_esta fecha, el recurso sera_registrado a ingresos “~~*-imoniales sin importar eI origen

jaSIgnaclon QI'ESUEUGStG' ylo ingresos ex traordinarios). /‘A’
!

En caso de incumplimiento, sera considerado para la autorizacion de futuras Solicitudes de
Ministracion Especifica de Recursos.

\) e 6




TESORERIA/SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR
TESO/SADM/001/2024

Asunto: Disposiciones para el cierre del
Ejercicio Presupuestario 2024.

b) Fondos Fijos

Las erogaciones realizadas por las EyD con recursos de los Fondos Fijos, después de la fecha limite
de recepcién (8 de noviembre de 2024) con recursos del Presupuesto 2024, se atenderan de la

siguiente manera:

AR NN NN

AR YRR

Enviar oficio dirigido a la Contaduria General en formato digital al correo electrénico
oficios.contaduria@patronato.unam.mx (Unicamente oficio, la documentacidon soporte debe
enviarse conforme el punto siguiente), solicitando la creacion de la(s) cuenta(s) por pagar de Fondo
Fijo los dias 6 y 7 de enero de 2025.

La documentacion soporte y el oficio dirigido a la Contaduria General (del punto anterior) para
solicitar la creacion de cuentas por pagar se debera enviar a la CUPA los dias 6 y 7 de enero de
2025, a través del correo electrénico validacionsoportedocumentaldecxpff@patronato.unam.mx,
para su fiscalizacién.

El oficio debera ser firmado por el Titular de la EyD y por el Secretario Administrativo.

Se recibira una sola peticion por Entidad o Dependencia (Oficios adicionales seran rechazados).
Forma Administrativa firmada o relacién de Fondo Fijo SIC firmadas.

Relacién de gastos, indicando: codigo programatico y/o cuenta, importe y total del listado.

CFDI's con fecha de emision del 8 de noviembre al 31 de diciembre de 2024,

CFDl's y documentacion que cumplan los requisitos sefialados en la Circular DGCP/013/2022 y
DGF/002/2024.

Otros documentos relacionados a la comprobacion del gasto.

Copia de cheque que corresponda a la cuenta de Fondo Fijo con la cual se pagé.

L.a comprobacion no debe superar el monto del Fondo Fijo asignado.

Los montos para ia creacion de CXP para el pago de comisiones por el manejo de ias cuentas del
fondo fijo asociadas a fa circular TESQ/SADM/003/2021 con cargo al cédigo de la DGF, deberan
ser reportadas a mdas tardar el 7 de enero de 2025 al correo electronico
dgfi.fondos.fijos@patronato.unam.mx

La informacién antes sefialada, debera ser enviada en formato digitai al correo electrénico
oficios.contaduria@patronato.unam.mx

¢) Reembolsos de Prayectos PAPIIT, PAPIME e INFOCAB

Las erogaciones realizadas por las EyD por gastos efectuados por investigadores de proyectos PAPIIT,

PAPIME e INFOCAB, después de la fecha limite de recepcién (8 de noviembre de 2024), con

recursos del Presupuesto 2024, se atenderan de la siguiente manera:

<

AN N N N VRN

Solicitar la creacién de cuenta(s) por pagar a la Direccién General de Control Presupuestal via ia
Contaduria General los dias 6 y 7 de enero de 2025.

Se recibira una sola peticién por Entidad o Dependencia (Oficios adicionales seran rechazados).
Forma Administrativa firmada.

CFDI's con fecha de emision del 8 de noviembre al 31 de diciembre de 2024.

CFDI's que cumplan los requisitos seftalados en ia Circular DGCP/013/2022.

Otros documentos relacionados a la comprobacién del gasto.

la informacién antes sefalada, debera ser enviada en formato digital al correo electrénico

oficios.contaduria@patronato.unam. mx mfyi
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Para_todos los casos mencionados en_este numerai, se reitera que NO podran realizarse
modificaciones a los cédigos presupuestales en donde se solicite el registro del recurso, y no

se tendra periodo de retroalimentacion, por lo que las solicitudes deben contener la informacién
completa y correcta.

DEPOSITO DE CFDI's EN LA BOVEDA FISCAL DE LOS COMPROBANTES EMITIDOS EN FECHAS
FINALES DEL 2024.

La béveda fiscal de la UNAM opera los 365 dias del afio, por 1o que las EyD podran incluir los CFDI's
que reciban a finales del presente ejercicio, para asi estar en posibilidad de dar cumplimiento a las
fechas de cierre del ejercicio fiscal 2024.

Todos los CFDI’s emitidos en este ejercicio que amparen operaciones realizadas con recursos

de Proyectos CONAHCyT, deberan ser depositados en la bdveda fiscal, al cierre del ejercicio
2024.

Toda vez que el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) establece un limite de 5 dias naturales
del mes siguiente a aquel en que se recibié el pago, para la emisién del CFDI con complemento
para recepcion de pago, a efecto de ser congruentes con las fechas para tramite de pagos a
proveedores en las UPA's, estos complementos deberan ser depositados en la béveda fiscal a mas
tardar el dia 6 de diciembre de 2024.

Debe aclararse con los proveedores las fechas de recepcidn para tramite de pago. ya que
algunos de ellos, dependiendo de sus politicas, cancelan CFDI's al cierre de ejercicio. Si esto
ocurriera_con comprobantes ya recibidos y no pagados. serian rechazados al momento de
validarlos a través de la béveda fiscal y, como consecuencia, el tramite de pago realizado ante
las UPA’s y/o Médulos Descentralizados no prosperaria.

EXPEDICION DE LOS COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET (CFDI's) CON
COMPLEMENTO DE RECEPCION DE PAGOS POR LA VENTA DE BIENES Y/O LA PRESTACION

DE SERVICIOS.

Considerando que el SAT establece un limite de 5 dias naturales del mes siguiente, a aquel en que se
recibi6 el pago, para la emisién del CFDI con complemento para recepcién de pago, las liquidaciones
de los CFDI's emitidos y/o cobrados en el mes de diciembre, deben efectuarse en cumplimiento a lo
establecido en los Lineamientos Aplicables Para la Expedicion de los Comprobantes Fiscales Digitales
por internet CFDI's Version 4.0 y circular DGCP/005/2022 “Emisién del CFDI con Complemento de
Pago”.

Por lo anterior, se deberan emitir los CFDI’'s con complemento para recepciéon de pagos a los
clientes y/o patrocinadores, a mas tardar el dia 5 de enero de 2025. L.a Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones de la Tesoreria (UTIC-T), realizara los procesos semanales el 23 de
diciembre de 2024 y el 2 de enero de 2025 de las operaciones que se concilien y registren en forma
automatica, asi como la emision automatica de complementos de pago, por lo que sera necesario que,
para aquellas operaciones que NO se concilien automaticamente, las EyD ingresen al aplicativo
“Reconocimiento de Ingresos" de la Direccién General de Finanzas, como lo indica la Circular
DGF1/001/2019 para el proceso de identificacion de recursos, a mas tardar el 6 de enero de 2025.

En caso de que se requiera la cancelacion de ticket por sustitucion de CFDI y/o la autorizacién
de cancelacién de CFDIs por sustitucién, deberad ser enviado oficio a la Contaduria General a
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TESORERIA/SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR
TESO/SADM/001/2024

Asunto: Disposiciones para el cierre del
Ejercicio Presupuestario 2024.

mas tardar el dia miércoles 11 de diciembre de 2024 a fin de poder atender las solicitudes en
tiempo vy forma.

Con el fin de que sean registrados [os depdsitos pendientes de identificar, las EyD deberan
conciliar sus CFDI's a mas tardar el 15 de noviembre del 2024, para los depdsitos

correspondientes del mes de diciembre 2024, estos deberan conciliarse a mas tardar el 6 de
enero del 2025.

DOCUMENTACION COMPROBATORIA CON FECHA 2024.

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones fiscales que tiene la Universidad, NO sera posible recibir
documentacion comprobatoria con fecha 2024, después del 13 de enero de 2025. En el gjercicio 2025,
solo se recibiran documentos con fecha 2024 por reembolsos de fondo fijo y de proyectos PAPHT,
PAPIME e INFOCAB que cuenten con su respectiva cuenta por pagar creada en la Contaduria General.

Para la conclusién de los tramites de Certificados de Deposito de 2024 a través del aplicativo de la
Direccion General de Finanzas, sera a mas tardar el 6 de enero de 2025.

ARCHIVO DIGITAL

Las EyD seran las responsables de resguardar la documentacion original comprobatoria y justificativa
del gasto que se tramite a través de los aplicativos RRTP, RRTP PAPIIT y RRCC, como se establece
en las Circulares DGCP/001/2023 y DGCP/005/2023.

GASTOS y TRAMITES DEL EJERCICIO 2025.
La recepcion de documentacion para tramite del siguiente ejercicio tanto en SIC, apiicativos RRTP,

RRTP PAPIIT, RRCC y la Contaduria General, se iniciara el 13 de enero de 2025.

ATENTAMENTE ]
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Cd. Universitaria, Cd. Mx., a 09 de octubre de 2024.

EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO
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