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El presente documento de seguridad describe y da cuenta de manera general sobre las 

medidas de seguridad técnicas, físicas y administrativas adoptadas por la Secretaría 

Administrativa para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la 

información personal contenida en los sistemas de tratamiento de datos personales que 

utiliza para la realización de sus actividades. 

 

Cabe mencionar que los sistemas informáticos que maneja la Secretaría Administrativa 

son desarrollos de las direcciones generales adscritas a la misma, por lo que no se tiene 

ningún desarrollo propio. 

 

Se identifican tres grupos en donde se tratan datos personales: 

1. Circuito cerrado de televisión 

2. Control de acceso a las instalaciones 

3. Actividades de la Unidad Administrativa 

 

En el circuito cerrado de televisión se captan imágenes en cuatro instalaciones, se tiene 

control de acceso en cuatro instalaciones y en la Unidad Administrativa se manejan datos 

personales para el desarrollo de las actividades de personal, presupuesto, bienes y 

suministros y servicios generales. En total doce documentos de seguridad que se 

relacionan a continuación.  

 

 

 

 



1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Unidad Administrativa/Presupuesto 

Identificador único SA UA P 

Nombre del sistema Presupuesto 
Datos personales Datos de identificación: 

Nombre (razón social) v RFC. 

Responsable 

Nombre Huao Enriaue Villaseñor Morán 
CarQo Jefe del Deoartamento de Presuouesto 
Funciones Trámite de pago a proveedores; Elaboración de formas 

múltiples, reembolsos y viáticos; Elaboración de 
adecuaciones y recalendarizaciones presupuestales; 
Realización de la programación presupuesta! de los 
Anteproyectos de Presupuesto; Supervisar el registro, 
captación y depósito de los ingresos extraordinarios; 
Elaboración de reportes de los recursos financieros de la 
dependencia; y Realización de conciliaciones bancarias y 
presupuestales. 

Obligaciones 

Encargados 

Nombre NO HAY 

Usuarios 

Nombre Sara Gloria Guapillo Ponce 
Cargo Jefe de Area 
Funciones Apoyo en el tramite de pago a proveedores, elaboración de 

formas múltiples y consulta de información que se genera 
en el departamento de Presupuesto. 
* Elaboración y consulta de información mediante usuario y
contraseña asignada para el Sistema Integral de Registro
Financiero (SIRF), Sistema Integral de Compras (SIC) y
Sistema Integral de la Administración Universitaria (SIAU).

Obligaciones 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Físico v Electrónico 
Descripción Expedientes 
Características del lugar donde se Archivero con llave. 

Comoutadora con contraseña resguardan los soportes 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS



4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRABAJO

6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES 

Transferencias mediante el Mensajero 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

Archiveros con llave. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1 . Seguridad perimetral exterior

• Se tiene control de acceso con intercomunicador mediante el cual se identifica a la persona
que quiere acceder.

• El personal autorizado accede mediante su huella digital.

2. Seguridad perimetral interior
• Computadora con contraseña.
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Obligaciones * Resguardo de contraseña asignada para acceso al
Sistema Integral de Personal.

Nombre Hugo Villaseñor Moran 
Carqo Jefe del Departamento de Presupuesto 
Funciones * Registro de información en el Sistema Institucional de

Reqistro Financiero (SIRF).
Obligaciones * Mantener la confidencialidad de la información

proporcionada por el Departamento de Personal.
Nombre Antaar García Ávila 
Cargo Jefe de Departamento 
Funciones * Consulta de información del personal adscrito a la

Secretaría Administrativa de la UNAM como apoyo al Jefe
de Departamento de Personal.
* Registro del pago de tiempo extraordinario del personal
adscrito a la Secretaría Administrativa de la UNAM.

Obligaciones * Resguardo de contraseña asignada para acceso al
Sistema Integral de Personal.
* Mantener la confidencialidad de la información contenida
en el SIP.

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Físico y Electrónico 

Descripción Expedientes, SIP (usuario) 

Características del lugar donde se Archivero con llave. 
resguardan los soportes Computadora con contraseña 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRA

� 
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6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES 
Transferencias mediante el Mensajero 
traslado de sooortes físicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

Archiveros con llave. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora.

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES

1. Seguridad perimetral exterior

• Se tiene control de acceso con intercomunicador mediante el cual se identifica a la persona
que quiere acceder.

• El personal autorizado accede mediante su huella digital.

2. Seguridad perimetral interior

• Computadora con contraseña.

VI. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

El responsable es usuario del SIP. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es usuario del SIP.

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS

El responsable es usuario el SIP.
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2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Físico y Electrónico 
Descripción Expedientes, SIC (usuario) 
Características del lugar donde se Archivero con llave. 
resQuardan los soportes Computadora con contraseña. 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRABAJO

6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES 

Transferencias mediante el Mensajero 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 

traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

Archiveros con llave. 

Página 2 de 5 









1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Unidad Administrativa/Servicios Generales 

Identificador único SA UA SG 
Nombre del sistema Servicios Generales 
Datos personales RFC, nombre, teléfono, dirección, correo, acta constitutiva, 

comprobante de domicilio, firma. 

Responsable 

Nombre Jorge Chaires García 
CarQo Jefe del Departamento de Servicios Generales 
Funciones Resguardar la información de Datos Personales de 

Proveedores de Servicio. 
Obligaciones Mantener el control y resguardo de documentos físicos en 

el área de servicios generales 

Encargados 

Nombre NO HAY 

Usuarios 

Nombre NO HAY 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Físico v Electrónico 
Descripción Expedientes 
Características del lugar donde se Archivero con llave. 
resguardan los soportes Computadora con contraseña 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

---===== 
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5. PLAN DE TRABAJO

6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES 

Transferencias mediante el Mensajero 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FISICOS

Archiveros con llave. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se tiene control de acceso con intercomunicador mediante el cual se identifica a la persona
que quiere acceder.

• El personal autorizado accede mediante su huella digital.

2. Seguridad perimetral interior

• Computadora con contraseña.

VI. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

La información se actualiza cuando se recaba. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es el único usuario y modifica su contraseña periódicamente. 
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1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Unidad Administrativa. 

Identificador único SA UA CA 
Nombre del sistema Control de Acceso 
Datos personales Nombre 

Huella Digital (sensible) 

Responsable 

Nombre César Avales Hernández 
Cargo Jefe de Unidad Administrativa 
Funciones Dar de alta/baia al oersonal oue se autorice su inoreso. 
Obligaciones Mantener la operación del control de acceso. 

Resouardar la información del sistema. 

Encargados 

Nombre NO HAY 

Usuarios 

Nombre NO HAY 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Electrónico 
Descripción Access Pro S/M 
Características del lugar donde se Oficina con cerradura. 
resguardan los sooortes 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRABAJO

Comoutadora con contraseña. 
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6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY

traslado de soportes físicos:
Transferencias mediante el Existe traslado por respaldo 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 

traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

No existen soportes físicos. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. Cuando se autoriza el acceso a las instalaciones o suprimir el acceso, el 
responsable tramita el alta o baja en el sistema. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.
• En caso de robo o extravío, el responsable deberá alertar a los titulares de los datos

afectados para que tomen sus precauciones ante el posible uso ilegal de su información.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se tiene control de acceso a las oficinas.
• El personal autorizado accede mediante su huella digital.
• Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos

2. Seguridad perimetral interior

• Oficina con cerradura.
• Computadora con contraseña.

3. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO 
DE DATOS PERSONALES

La información se actualiza cuando se tiene que dar de alta/baja al personal que se autorice su 
ingreso. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es el único usuario y modifica su contraseña periódicamente.

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS

Cuando se aplica un alta/baja del personal, el responsable respalda la información en un 
dispositivo externo que resguarda en una oficina diferente. 
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1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Sede Alterna. 

Identificador único SA SA CCTV 

Nombre del sistema Circuito cerrado de TV 
Datos personales Imágenes (sensible) 

Responsable 

Nombre Hugo López de Lara Alatorre 
Carqo Delegado Administrativo 
Funciones Monitorear las grabaciones. 

En caso de incidente, notificar a las instancias 
correspondientes. 

Obliqaciones Mantener la operación de las cámaras de video. 

Encargados 

Nombre NO HAY 

Usuarios 

Nombre NO HAY 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Electrónico 
Descripción Hikvision, DS-7616NI-K2/16P 
Características del lugar donde se Oficina con cerradura. 
resauardan los soportes 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRABAJO

Computadora con contraseña. 
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6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY
traslado de soportes físicos:
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

No existen soportes físicos. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se tiene control de acceso a las oficinas.
• El personal autorizado accede mediante su huella digital.
• Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos

2. Seguridad perimetral interior

• Oficina con cerradura.
• Computadora con contraseña.

3. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

La información se actualiza en tiempo real. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es el único usuario y modifica su contraseña periódicamente. 

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS

No se tienen procedimientos de respaldo y recuperación de datos. 

IX. PLAN DE CONTINGENCIA

No es necesario el plan de contingencia. 
No se cuenta con sitio alterno. 







1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Sede Alterna. 
Identificador único SA SACA 

Nombre del sistema Control de Acceso 
Datos personales Nombre 

Sexo 
Huella DiQital (sensible) 

Responsable 
Nombre HuQo López de Lara Alatorre 
CarQo DeleQado Administrativo 
Funciones Dar de alta/baia al personal que se autorice su inQreso. 
Obligaciones Mantener la operación del control de acceso. 

Resguardar la información del sistema. 

Encargados 
Nombre NO HAY 

Usuarios 
Nombre NO HAY 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Electrónico 
Descripción Marca Access PRO, modelo ICLOCK-990 
Características del lugar donde se Oficina con cerradura. 
resquardan los soportes 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRABAJO

Computadora con contraseña. 
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6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY
traslado de soportes físicos:
Transferencias mediante el Existe traslado por respaldo
traslado de soportes electrónicos:
Transferencias mediante el NO HAY
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FISICOS 

No existen soportes físicos.

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. Cuando se autoriza el acceso a las instalaciones o suprimir el acceso, el
responsable tramita el alta o baja en el sistema. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente. 
• En caso de robo o extravío, el responsable deberá alertar a los titulares de los datos 

afectados para que tomen sus precauciones ante el posible uso ilegal de su información.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior 

•
•
•

2. Seguridad perimetral interior

•
•

Oficina 
Computadora 

con 
con 

cerradura.
contraseña.

VI. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES 

La información se actualiza cuando se tiene que dar de alta/baja al personal que se autorice su
ingreso. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es el único usuario y modifica su contraseña periódicamente.

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS

e---:---��� _..,.:h 
Página 2 de 5 1�

Se tiene control de acceso a las oficinas.
El personal autorizado accede mediante su huella digital.
Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos









1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/ Centro de Exposiciones y Congresos. 

Identificador único 
Nombre del sistema 
Datos personales 

SA CEC CCTV 
Circuito cerrado de TV 
lmáqenes (sensible) 

Responsable 

Nombre Jorae Arturo Reves Torres 
CarQo Deleaado Administrativo 
Funciones Monitorear las grabaciones. 

En caso de incidente, notificar a las instancias 
correspondientes. 

Obligaciones Mantener la operación de las cámaras de video. 

Encargados 

Nombre NO HAY 

Usuarios 

Nombre Rafael Escartín Boioraes 
Carao Jefe de Deoartamento 
Funciones Monitorear las grabaciones. 

En caso de incidente, notificar al resoonsable 
ObliQaciones Mantener la operación de las cámaras de video. 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tioo de sooorte Electrónico 
Descripción Hikvision, DS-7732NI-K4/16P 
Características del lugar donde se Oficina con puerta reforzada y doble cerradura. 
resguardan los soportes 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

Comoutadora con contraseña. 
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5. PLAN DE TRABAJO

6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de sooortes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

No existen soportes físicos. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se tiene control de acceso a las oficinas.
• El personal autorizado accede mediante su clave.
• Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos.

2. Seguridad perimetral interior

• Oficina con cerradura.
• Computadora con contraseña.

3. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

La información se actualiza en tiempo real. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable y el usuario modifican su contraseña periódicamente. 

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS
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1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/ Centro de Exposiciones y Congresos. 
Identificador único SA CEC CA 
Nombre del sistema Control de Acceso 
Datos personales Nombre 

Huella Digital (sensible) 

Responsable 
Nombre Jorge Arturo Reyes Torres 
Cargo Delegado Administrativo 
Funciones Dar de alta/baja al personal que se autorice su inqreso. 
Obligaciones Mantener la operación del control de acceso. 

Resquardar la información del sistema. 

Encargados 
Nombre NO HAY 

Usuarios 
Nombre NO HAY 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Electrónico 
Descripción ZKTeco, Modelo: X? 
Características del lugar donde se Oficina con cerradura. 
resquardan los soportes 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRABAJO

Computadora con contraseña. 
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6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el Existe traslado por respaldo 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

No existen soportes físicos. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. Cuando se autoriza el acceso a las instalaciones o suprimir el acceso, el 
responsable tramita el alta o baja en el sistema a través del proveedor que hace el mantenimiento. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.
• En caso de robo o extravío, el responsable deberá alertar a los titulares de los datos

afectados para que tomen sus precauciones ante el posible uso ilegal de su información.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se tiene control de acceso a las oficinas.
• El personal autorizado accede mediante su huella digital.
• Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos

2. Seguridad perimetral interior

• Oficina con cerradura.
• Computadora con contraseña.

3. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

La información se actualiza cuando se tiene que dar de alta/baja al personal que se autorice su 
ingreso. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es el único usuario y modifica su contraseña periódicamente. 

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS

Cuando se aplica un alta/baja del personal, el responsable respalda la información en un 
dispositivo externo que resguarda en una oficina diferente. 
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1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Unidad Administrativa/Unidad de Coordinación Administrativa.
Identificador único SA UA UCA W
Nombre del sistema Video Viqilancia 
Datos personales lmáqenes (sensible)

Responsable
Nombre María del Carmen Gómez Corral
Carqo Deleqado 
Funciones Monitorear las grabaciones.

En caso de incidente, notificar a las instancias
correspondientes. 

Obliqaciones Mantener la operación de las cámaras de video.

Encargados
Nombre NO HAY

Usuarios
Nombre NO HAY

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES 

Tipo de soporte Electrónico
Descripción Hikvision, Modelo IVMS 4200 Lite
Características del lugar donde se Oficina con cerradura. 
resquardan los soportes 

5. PLAN DE TRABAJO

Computadora con contraseña.

�-=====:::::-.1d--· ---
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3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

SA_UA_UCA_CCTV
Circuito cerrado de TV



6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

No existen soportes físicos. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se tienen dos controles de acceso (uno al edificio y otro a las oficinas), con
intercomunicador mediante el cual se identifica a la persona que quiere acceder.

• El personal autorizado accede mediante su huella digital.
• Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos

2. Seguridad perimetral interior

• Oficina con cerradura.
• Computadora con contraseña.

3. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

La información se actualiza en tiempo real. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es el único usuario y modifica su contraseña periódicamente. 

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS

No se tienen procedimientos de respaldo y recuperación de datos. 

IX. PLAN DE CONTINGENCIA

No es necesario el plan de contingencia. 







1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Unidad Administrativa/Unidad de Coordinación Administrativa. 

Identificador único SA UA UCA CA 
Nombre del sistema Control de Acceso 
Datos personales Nombre 

Sexo 
Huella Diqital (sensible) 

Responsable 

Nombre María del Carmen Gómez Corral 
Carqo Deleqado 
Funciones Dar de alta/baia al oersonal que se autorice su ingreso. 
Obligaciones Mantener la operación del control de acceso. 

Resguardar la información del sistema. 

Encargados 

Nombre NO HAY 

Usuarios 

Nombre NO HAY 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Electrónico 
Descripción Marca ZKTOCO, Modelo G3h 
Características del lugar donde se Oficina con cerradura. 
resguardan los sooortes Computadora con contraseña. 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS

4. ANÁLISIS DE BRECHA

5. PLAN DE TRABAJO
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6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el 
traslado de soportes electrónicos: 

Existe traslado por respaldo 

Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FISICOS 

No existen soportes físicos. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. Cuando se autoriza el acceso a las instalaciones o suprimir el acceso, el 
responsable tramita el alta o baja en el sistema. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente. 
• En caso de robo o extravío, el responsable deberá alertar a los titulares de los datos

afectados para que tomen sus precauciones ante el posible uso ilegal de su información. 

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se tienen dos controles de acceso (uno al edificio y otro a las oficinas), con
intercomunicador mediante el cual se identifica a la persona que quiere acceder.

• El personal autorizado accede mediante su huella digital.
• Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos

2. Seguridad perimetral interior

• Oficina con cerradura.
• Computadora con contraseña.

3. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES 

La información se actualiza cuando se tiene que dar de alta/baja al personal que se autorice su 
ingreso. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable es el único usuario y modifica su contraseña periódicamente.

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS
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1. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Secretaría Administrativa/Unidad de Seminarios "Ignacio Chávez". 

Identificador único SA US CCTV 
Nombre del sistema Circuito cerrado de TV 
Datos personales Imágenes (sensible) 

Responsable 

Nombre Gloria Eloísa Boyce y Walker 
Carqo Coordinadora 
Funciones Monitorear las grabaciones. 

En caso de incidente, notificar a las instancias 
correspondientes. 

Obligaciones Mantener la operación de las cámaras de video. 

Encargados 

Nombre NO HAY 

Usuarios 

Nombre Miguel Anqel Pereira Sánchez 
Carqo Multicopista 
Funciones Monitorear las grabaciones. 

En caso de incidente, notificar al responsable 
Obligaciones Mantener la operación de las cámaras de video. 

2. ESTRUCTURA Y DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Tipo de soporte Electrónico 
Descripción Hikvision, DS-7716NI-K4/16P 
Características del lugar donde se Oficina con cerradura. 

Computadora con contraseña. 

4. ANÁLISIS DE BRECHA
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resquardan los soportes 

3. ANÁLISIS DE RIESGOS



5. PLAN DE TRABAJO

6. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

l. TRANSFERENCIAS DE DATOS PERSONALES

Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes físicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado de soportes electrónicos: 
Transferencias mediante el NO HAY 
traslado sobre redes electrónicas: 

11. RESGUARDO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES CON
SOPORTES FÍSICOS

No existen soportes físicos. 

111. BITÁCORAS PARA ACCESOS Y OPERACIÓN COTIDIANA

No existe bitácora. 

IV. REGISTRO DE INCIDENTES

• El responsable elabora informe del incidente.
• En caso de robo o extravío, el responsable del sistema da vista al titular de la dependencia

para su conocimiento y en el ámbito de sus atribuciones, determine lo conducente.

V. ACCESO A LAS INSTALACIONES
1. Seguridad perimetral exterior

• Se cuenta con circuito cerrado de TV en los accesos.

2. Seguridad perimetral interior

• Oficina con cerradura.
• Computadora con contraseña.

3. ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL SISTEMA DE TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

La información se actualiza en tiempo real. 

VII. PERFILES DE USUARIO Y CONTRASEÑAS

El responsable y el usuario modifican su contraseña periódicamente. 

VIII. PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO Y RECUPERACIÓN DE DATOS

No se tienen procedimientos de respaldo y recuperación de datos. 
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